
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns, Sie bald kennen zu lernen. Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen  

Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung  per E-Mail an katharina.heidrich@backhaus-luening.de  
oder per Post an  Backhaus Lüning GmbH, Personalabteilung, Saarlandstr. 66a, 55411 Bingen

Wir arbeiten mit viel Leidenschaft und Freude, damit wir täglich 
unsere Kunden begeistern können. Wir sind überzeugt von 
unseren Produkten – Qualität steht dabei immer an erster Stelle. 
Wir sind Vorreiter, keine Nachmacher und suchen aufgeweckte, 
kontaktfreudige und fleißige Mitarbeiter (m/w/d).

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen 

Lohn- und Gehaltsbuchhalter (m/w/d)

Ihr Profil:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Ausbil- 

dungsabschluss eines Steuerfachangestellten, gerne mit 
Weiterbildung zum Lohn- und Gehaltsbuchhalter (m/w/d)

•	 Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung und den  
genannten Aufgabenbereichen

•	 Fundierte, aktuelle Kenntnisse im Arbeits-, Steuer-  
und Sozialversicherungsrecht

•	 Sicherer Umgang mit DATEV Lohn und Gehalt sowie  
MS Office und Aufgeschlossenheit gegenüber einer 
digitalen Arbeitswelt

•	 Selbstständige, strukturierte und gewissenhafte  
Arbeitsweise

•	 Team- und Kommunikationsfähigkeit
•	 Serviceorientiertes Denken und freundliches Auftreten

Ihre Aufgaben:
•	 Bearbeitung aller personaladministrativen Prozesse 

vom Eintritt bis zum Austritt
•	 Selbstständige und eigenverantwortliche Durch

führung der monatlichen Entgeltabrechnung
•	 Erstellung von Meldungen, Bescheinigungen und  

Auswertungen von Statistiken
•	 Aktive Mitarbeit bei der Weiterentwicklung  

des Personalabrechnungssystems und der  
personaladministrativen Prozesse

•	 Betreuung und Beratung der Beschäftigten und  
Führungskräfte in allen personalrelevanten Themen

•	 Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen  
bei abteilungsübergreifenden Fragestellungen  
und Projekten


