Die Immo-Hyp GmbH ist ein starker Partner flr
Dienstleistungen rund um die Immobilienverwaltung A

Als Familienunternehmen zeichnen wir uns durch
Kompetenz und Zuverlassigkeit aus und bauen auf
Uber 50 Jahre Erfahrung. IMMO-HYP

In Stddeutschland werden ca. 14.000 Einheiten durch uns betreut. Unsere
zahlreichen Service Points garantieren eine umfassende ,Vor-Ort-Verwaltung".

Flr unseren klnftigen Service Point Mainz suchen wir ab November

einen Sachbearbeiter Immobilienverwaltung (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Aufbau des neuen Service Points Mainz

Betreuung von Wohnanlagen

Vergabe und Uberwachung von Handwerkerarbeiten
Vergabe und Uberwachung von Dienstleistungsvertragen
Mieterakquise

Durchflihrung von Immobilienbesichtigungen

Ubergabe und Abnahme von Mietfldchen

Betreuung von Mietverhaltnissen

Korrespondenz mit Mietern

EDV-gestltzte Datenpflege

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufm. Ausbildung

Besitz des FUhrerscheins der Klasse B

Idealerweise Erfahrung im Bereich der Wohnungswirtschaft
Sehr gute EDV-Kenntnisse

Freude am selbstdndigen, gewissenhaften und
eigenverantwortlichen Arbeiten

e Freude am Umgang mit unterschiedlichen Menschen

Wir bieten:
e Interessante, abwechslungsreiche u. eigenverantwortliche Aufgaben
e Einen unbefristeten und krisensicheren Arbeitsplatz
e Kurze Entscheidungswege und eine personliche Arbeitsatmosphare

Wir freuen uns, wenn Sie unser Team verstarken und garantieren Ihnen eine
umfangreiche Einarbeitung.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte unter Angabe
des friihestmoglichen Eintrittsdatums und Ihrer Gehaltsvorstellung an
Frau Lickert. Sie erreichen sie unter sli@immo-hyp.de oder 0751 3634023.

Wir freuen uns auf Ihre Nachricht.
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