
Jetzt bewerben!
Zur Verstärkung unseres Teams ist in unserer Unternehmens-
zentrale in Wiesbaden ab sofort folgende Stelle in Vollzeit oder
Teilzeit zu besetzen:

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Folgende Aufgaben erwarten Sie:

• Eigenständige Bearbeitung der gesamten Personal-
administration vom Eintritt bis zum Austritt

• Ansprechpartner für die Mitarbeitenden zu Fragen der
Lohn- und Gehaltsabrechnung und Schnittstelle zu unserem
externen Dienstleister (Sage) für die Entgeltabrechnung

• Vertragsmanagement (Anfertigung von Arbeitsverträgen,
Vertragsanpassungen, Zeugnissen)

• Personalstammdatenpflege in Sage und Verwaltung
der (digitalen) Personalakten

• Erstellung von Bescheinigungen und Auswertungen

• Unterstützung im Recruiting und bei HR-Projekten

Diese Qualifikationen bringen Sie mit:

• Kaufmännische Ausbildung, z.B. als Kaufmann (m/w/d) für
Büromanagement mit Schwerpunkt Personal oder Personal-
fachkaufmann (m/w/d)

• Berufserfahrung im Personalwesen und bestenfalls
Kenntnisse im Umgang mit der Sage HR Suite

• Sichere Nutzung von MS-Office (Word, Excel, Outlook)

• Gute Kenntnisse im Arbeits- und Sozialversicherungsrecht

• Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit

Die Auktion & Markt AG ist in mehreren Branchen aktiv. Ursprung und Haupt-
geschäftsfeld ist das Kfz-Remarketing, wo man mit Autobid.de zu den führenden
B2B-Auktionshäusern in Europa gehört. Der jüngere Geschäftsbereich Classicbid
widmet sich ganz dem Thema „klassische Automobile“. Und in unserer ClassicX
Welt dreht sich alles um Hotel, Gastronomie und Events. Aktuell beschäftigen wir
deutschlandweit über 400 Mitarbeiter.

Ihre aussagekräftige Bewerbung, inklusive Angabe Ihrer
Gehaltsvorstellung sowie des frühestmöglichen Eintrittstermins,
senden Sie bitte per E-Mail an:

karriere@auktion-markt.de

Weitere Informationen zu unserem Unternehmen finden Sie online:
www.autobid.de, www.classicbid.de, www.classicx-gastro.de


