pra

Die praQ Gesellschaft zur Praqualifizierung mbH wurde im Jahr 2010 gegriindet und hat ihren Sitz in
Mainz. Wir haben uns auf die Praqualifizierung von Hérakustik-Betrieben spezialisiert und verfligen tber
ein hohes MaB an Kompetenz und Erfahrung in diesem Bereich. Seit 2016 bieten wir auch
Zertifizierungen fir Managementsysteme nach der DIN EN ISO 9001 an und zertifizieren Horakustik-
Betriebe. Wir sind von der Deutschen Akkreditierungsstelle DAkkS nach DIN ISO/IEC 17021 und 17065
akkreditiert.

Fur dieses Praqualifizierungsverfahren suchen wir in Vollzeit eine/n qualifizierte/n

Sachbearbeiter/in (m/w/d)

lhre Aufgaben
»  Unterstiitzung des Teams Praqualifizierung im Tagesgeschaft
=  Mitwirkung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung der ISO-Zertifizierung sowie beim
Qualitdtsmanagement
= Dokumentation und Verwaltung von Unterlagen
» Datenpflege
= Schriftliche und miindliche Kommunikation mit Kunden
= Terminkoordination

lhr Profil
» Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung sowie mehrjahrige
Berufserfahrung

= Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen

» Organisationsgeschick

=  Kommunikatives und seridses Auftreten

= Soziale Kompetenz und Vertrauenswirdigkeit

*= Von Vorteil: Kenntnisse in den Bereichen ISO-Zertifizierung sowie Qualitatsmanagement

Mochten Sie in einem leistungsstarken Team an interessanten Aufgaben im Gesundheitswesen
mitarbeiten? Verfiigen Sie Uber Engagement, Begeisterungsfdhigkeit und einen zielorientierten,
effizienten Arbeitsstil? Dann freuen wir uns auf lhre aussagefdhigen Bewerbungsunterlagen unter
Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und des nachstmdglichen Eintrittstermins.

praQ Gesellschaft zur Praqualifizierung mbH
Frau Martina Dreher, vertraulich

WallstraBe 1, 55122 Mainz

Telefon: 06131 - 5888811

dreher@praeq.de

www.praeq.de


http://www.praeq.de/

